
Staj İşlem Akış Şeması
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ

KİMYA BÖLÜMÜ

               STAJ UYGULAMASI

         
            STAJ ÖNCESİ ve SONRASI YAPILACAK İŞLEMLER

STAJ İŞLEMLERİNE BAŞLA

Staj için uygun işyeri bul

Zorunlu Staj Formu’nu Bölüm Başkanlığı’ndan 
veya Web Sayfasından temin ederek gerekli yerleri
doldur, fotoğraf yapıştır ve Kurum Yetkilisine onaylat.

Zorunlu Staj Formu ile firmaya başvur.

Öğrenci İşleri’ nden boş staj defteri al,
Staj defterinin ilk sayfasına fotoğraf yapıştır ve

İlgili Staj Komisyon Üyelerine onaylat

Staja başlama tarihinde evraklarınla 
firmaya git ve staja başla

Staj sırasında yaptığın çalışmaları
Staj defterine yaz

Staj 
başvurun 
kabul edildi
mi?

Hayır Staja bitiminde, Staj Defterini firma yetkilisine
onaylat

Evet

Zorunlu Staj Başvuru Formuyla, Staj Yapmayı İstediğin 
Uygun Firmaya Başvur.

Staj Komisyonunca ilan edilen tarihlerde Staj
Defterini ve aşağıda belirtilen evrakları İlgili Staj
Komisyon Üyelerine teslim et

Staj Yapacağın Firmaya Onaylattığın Zorunlu Staj Formunu İlgili 
Staj Komisyon Üyesine Onaylat.

İlgili Staj Komisyon Üyesi Tarafından Onaylanan Zorunlu Staj 
Başvuru Formundan 2 adet fotokopi çek. 1 tanesini ilgili Staj 
Komisyon Üyesine, 1 Tanesini Staj Yapacağın Firmaya, 1 Tanesini 
de Nüfus Cüzdan Fotokopisi ve Sigorta Başvuru Formu İle Birlikte 
Öğrenci İşleri Bürosuna Teslim Et.

Staj Defterini 
İlgili Staj Kom. Üyesine

teslim ettin                    
mi?

           Evet

Hayır

Staj Defterinin 
teslim
edilmesini
sağla.

Staja Başlamadan 1 gün önce Fakültenin Öğrenci İşleri 
Bürosundan Sigorta Giriş Bildirgeni alarak Staj Yapacağın 
Firmaya Teslim Et.

STAJ KOMİSYONUN STAJ 
DEFTERLERİNİ KONTROLÜ

Stajının Eksikliklerini

bir kısmı veya
tamamı geçersiz
sayıldı

RED STAJ 
SONUCU

EKSİK verilen
sürede
tamamla

Staj İçin Kimya Bölüm Başkanlığı’nın İlgili Staj 
Komisyon Üyesinden Onay Aldıktan Sonra Zorunlu Staj 
Formu Üzerinde (Staj Tarihleri, Staj Yerleri v.b.) 
Değişiklik Yapılamamaktadır.

STAJ ONAYINDAN SONRA STAJ YAPMAYAN 
ÖĞRENCİLER HAKKINDA CEZAİ İŞLEM UYGULANIR. 
STAJ BAŞVURULARI EN SON 6 HAZİRAN 2011
TARİHİNE KADAR YAPILMALIDIR.

   
KABUL

YAPILAN STAJ            
BAŞARILI

Staj Sonunda Teslim Edilmesi Gereken Evraklar:
1. Staj Defteri
2. Staj Takip Çizelgesi

      3.     İşyeri Staj Değerlendirme Formu


